
 

Liebe ÜKL-Freunde, 

haben Sie sich schon einmal Gedanken darüber gemacht, wie kreativ Sie sind? Haben Sie 
überhaupt Vertrauen in Ihre Kreativität? Was ist Kreativität überhaupt?  Albert Einstein hat einst 
gesagt: Kreativität ist Intelligenz, die Spaß hat. 

Ihre Intelligenz stellt natürlich niemand in Frage, aber haben Sie auch Spaß? Ich hoffe es doch 
stark für Sie, aber sollten Sie im Moment den Spaß in Ihrem Leben ein wenig vermissen, dann 
sollten wir das gemeinsam auf der Stelle ändern. 

Es spricht doch überhaupt nichts dagegen, auch bei der täglichen Arbeit jede Menge Spaß zu 
haben – dazu gibt es jede Menge Möglichkeiten, vor allem, wenn Sie sich für Neuerungen 
interessieren. Informieren Sie sich, lernen Sie jeden Tag ein wenig dazu, nehmen Sie sich Zeit, 
sich weiterzubilden. Sie werden sehen, je besser Sie sich auskennen, umso mehr Spaß macht 
Ihnen die Beschäftigung auch mit neuen Techniken und umso mehr kreative Ideen haben Sie 
auch im Alltag. 

Brigittes Tipp: Arbeiten Sie mit den neuen Möglichkeiten der 
Künstlichen Intelligenz (KI) 

Alle Welt spricht von ChatGPT und Künstlicher Intelligenz – bei Microsoft können Sie dazu den 
COPILOT verwenden, um KI zu nutzen. Dabei bietet Mcrosoft verschiedene Versionen an, 
unter anderem: 

Standard Copilot: die kostenlose Version bietet Grundfunktionen wie eine eingeschränkte 
Anzahl von Bildbearbeitungen (maximal 15 pro Tag) und zu verschiedenen Zeiten Zugriff auf 
neue KI-Modelle. 

Copilot Pro: Diese kostenpflichtige Version bietet erweiterte Funktionen, 100 Boosts pro Tag 
für die Erstellung und Bearbeitung von KI-Bildern sowie den Zugriff auf Copilot in den 
kostenlosen Webversionen von Word, Excel, OneNote und Outlook. 

Copilot für Microsoft 365: Mit dieser kostenpflichtigen Version erhalten Sie nahtlose Integration 
mit Microsoft 365-Apps, benutzerdefinierte Agenten mit Microsoft Copilot Studio und 
unternehmensgerechte Sicherheit. Sie ist somit ideal für geschäftliche Zwecke. 

 
 



Der Standard Copilot, also die kostenlose Version, enthält ChatGPT3 und greift damit auf Daten 
aus dem Internet zu, die bis September 2021 reichen. Es hat keine Echtzeit-Updates und kann 
daher keine Informationen berücksichtigen, die nach diesem Datum entstanden sind. Dennoch 
bietet Sie Ihnen vielfältige Möglichkeiten z. B. für Ihren Schriftverkehr. 

 
 
Was kann ich mit Microsoft Co-Pilot Standard (mit Chat GPT 3,5) alles machen? 
Hier zwei Beispiele für Absage-E-Mails: 

Betreff: Absage meiner Teilnahme an der [Name der Messe] 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich hoffe, diese Nachricht erreicht Sie wohlbehalten. Leider muss ich Ihnen mitteilen, dass ich 
meine Teilnahme an der [Name der Messe], die am [Datum] stattfinden wird, absagen muss. 

Aufgrund unvorhergesehener Umstände bin ich leider nicht in der Lage, an der Veranstaltung 
teilzunehmen. Ich bedauere dies sehr, da ich mich auf die Messe und die Möglichkeit, mit Ihnen 
in Kontakt zu treten, gefreut habe. 

Ich hoffe, dass sich in Zukunft eine weitere Gelegenheit ergibt, an einer Ihrer Veranstaltungen 
teilzunehmen. Vielen Dank für Ihr Verständnis. 

Mit freundlichen Grüßen, 

[Dein Name] 
[Deine Position] 
[Dein Unternehmen] 
[Deine Kontaktdaten] 

  

Hier ist ein Beispiel für eine Absage-E-Mail zu einem Angebot: 

Betreff: Absage des Angebots [Angebotsnummer oder -name] 

Sehr geehrte/r [Name des Ansprechpartners], 

ich hoffe, diese Nachricht erreicht Sie wohlbehalten. Ich möchte mich herzlich für Ihr Angebot 
und die Zeit, die Sie investiert haben, bedanken. 

Nach sorgfältiger Prüfung haben wir uns jedoch entschieden, Ihr Angebot nicht anzunehmen. 
Diese Entscheidung fiel uns nicht leicht, da wir Ihre Bemühungen und die Qualität Ihres 
Angebots sehr schätzen. 

Wir hoffen, dass sich in Zukunft weitere Gelegenheiten zur Zusammenarbeit ergeben und 
danken Ihnen nochmals für Ihr Verständnis. 

Mit freundlichen Grüßen, 

[Dein Name] 
[Deine Position] 
[Dein Unternehmen] 
[Deine Kontaktdaten]  



 

Ich denke, ich schaue mir jetzt einmal die neuen Smart Meta Sonnenbrillen von Ray Ban an – mit 
diesen intelligenten Brillen kann man nicht nur Musik hören, man kann auch Informationen auf die 
Schnelle erhalten oder sogar Fotos und Videos damit aufnehmen. Und das alles, ohne das Handy 
hervorzukramen, einfach nur mit der Ansage: Hey Meta.... 

Auch ein ÜKL will schließlich auf dem Laufenden bleiben. 

 
Herzlichst 
 
Ihr  

 
ÜKL 
  

  
  

 
Möchte Sie mehr über uns und das Angebot an Zeitmanagement und Büroorganisation erfahren? Dann besuchen 
Sie uns auf unserer Homepage unter  Büro- und Managementserviece Brigitte Jahn 

 

 

Wenn Sie diese E-Mail nicht mehr empfangen möchten, können Sie diese hier abbestellen. 
 
 

ÜKL 
c/o Büro- und Managementservice 

Brigitte Jahn 
Sachsenweg 10 
91325 Adelsdorf 
Tel. 09195 4615 

info@bueromanagement-jahn 
bueromanagement-jahn 

   
LINKED IN: linkedin/brigitte-jahn 

  

  

 


