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Liebe ÜKL-Freunde, 

ich hoffe, Sie sind alle gut und sicher im neuen Jahr gelandet.   

Und haben Sie sich etwas ganz fest für 2024 vorgenommen? Ich hoffe, ganz oben auf Ihrer Liste 
stehen Sie selbst und Ihre Lieben – und viel Zeit füreinander.   

Das werde ich im Übrigen auch in Zukunft ein wenig stärker berücksichtigen und freue mich auf 
mehr Zeit mit ÜKLine – doch keine Sorge, ich vergesse Sie nicht, dazu liegen Sie mir viel zu sehr 
am Herzen. Doch statt monatlicher Newsletter werde ich in Zukunft nur noch einen Newsletter pro 
Quartal an Sie schicken. Dies jedoch mit der gleichen Freude und Leidenschaft wie bisher.   

Denn mit wem könnte ich meine Gedanken, Sorgen, Wehwehchen aber auch die Freuden es 
Alltags besser teilen als mit Ihnen?  

  

Brigittes Tipp für Januar: Was Sie bei ChatGPT und ähnlichen 
Programmen berücksichtigen sollten  

Es ist in aller Munde und wir scheinen nicht darum herumzukommen, uns mit den neuen 
Technologien und neuen Programmen der Künstlichen Intelligenz (KI) zu beschäftigen.   

Eine Frage, die sich im Büroleben stellt ist, ob die Arbeit schneller vonstatten gehen kann, 
wenn man z. B. ChatGPT nutzt, um Anschreiben an Kunden oder Geschäftspartner zu 
erstellen.   

ChatGPT ist eine sprachbasierte Anwendung, die dem Nutzer die Möglichkeit zur 
Kommunikation mit einem technischen System ermöglicht. Das Programm wurde unter 
Aufsicht trainiert und lernt nun selbstständig weiter. Die amerikanische Firma OpenAI 
veröffentlichte den Chatbot im November 2022 und hatte bereits innerhalb von wenigen Tagen 
eine Million Nutzer. Mittlerweile sind es schon mehr als 100 Millionen Nutzer weltweit – und 
die Zahlen steigen.   

Die Anwendung ist denkbar einfach: Sie müssen sich nur über chat.openai.com mit E-Mail-
Adresse und Telefonnummer registrieren und schon können Sie die ersten Fragen stellen. Die 
Anwendung ist kostenfrei, doch gibt es auch eine kostenpflichtige Version, die bessere und 
ausführlichere Ergebnisse erzielt. Textformulierungen sind die Stärke des Chatbots. So 
können Sie zum Beispiel eingeben: „Formuliere ein Gratulationsschreiben an einen 
Geschäftspartner“ – Sie erhalten innerhalb kurzer Zeit einen entsprechenden Text. Genauer 



wird es, je mehr Informationen Sie dem Programm geben: „Formuliere ein 
Gratulationsschreiben an einen langjährigen, wichtigen Geschäftspartner, lustig, im Stil 
von...“.   

Auf diese Art und Weise können Sie tatsächlich einen Teil Ihrer Geschäftskorrespondenz 
erledigen, doch Achtung: Nutzen Sie ChatGPT nur, wenn Sie die Ergebnisse und 
Informationen überprüfen und verifizieren können.   

Wenn Sie ChatGPT für Textbausteine, als Inspiration oder als Nachschlagewerk nutzen, 
können Sie Ihren eigenen Stil mit den Ideen des Programms nutzen, ohne dabei Ihren ganz 
persönlichen Schreibstil aufzugeben und dennoch Zeit zu sparen. Es ist ein bisschen wie bei 
einem Navigationssystem im Auto: Es zeigt den Weg, aber fahren und aufpassen müssen Sie 
selbst!  

 

Unser Newsletter kommt zwar nun seltener, aber ich kann Ihnen versichern: Er ist komplett frei von 
künstlicher Intelligenz, sondern schön altmodisch „von Hand gemacht“.  
Wo kämen wir denn sonst hin?????  

 
 
Herzlichst 
 
Ihr  

 
ÜKL  

  
  

 
Möchte Sie mehr Tipps zur Büroorganisation? Dann klicken Sie auf unserer Homepage unter  News / Power-Tipps 
 
 
Seminartermine  2024 (alle Termine) 
 
Online-Live-Seminare:  mehr 

Folgende Online-Live Seminare stehen zur Verfügung: 
 
- Mit Outlook effizient arbeiten im digitalen Office 
  
 
Termine auf Anfrage 
 
Präsenz-Tages-Seminare:  mehr 

Köln 
Thema: Perfekt im Office 4.0 
am: 13. und 14.03.2024 



Regensburg 
Thema: Aktives Zeitmanagement 
am: 09.04.2024 

 

 

Wenn Sie diese E-Mail nicht mehr empfangen möchten, können Sie diese hier abbestellen. 
 
 

ÜKL 
c/o Büro- und Managementservice 

Brigitte Jahn 
Sachsenweg 10 
91325 Adelsdorf 
Tel. 09195 4615 

info@bueromanagement-jahn 
bueromanagement-jahn 

Facebook: facebook/brigitte-jahn   
Instagram: instagram.com/bueromanagementjahn   

LINKED IN: linkedin/brigitte-jahn 

  

  

 
 
 
 


